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1. Web-Client

Melden Sie sich mit dem Benutzernamen und dem Passwort auf https://storage.driveonweb.de an, um den Web-Client von DriveOnWeb

zu nutzen. Der Web-Client ermdglicht ein Arbeiten wie man es z. B. von einem Betriebssystem gewohnt ist.

Nach dem Anmelden erscheint der DriveOnWeb-Desktop, und das Startverzeichnis (1) wird im Explorer gedffnet. Sie kdnnen mehrere
Fenster gleichzeitig 6ffnen, diese werden dann in der Taskleiste (2) oben angezeigt. Durch die Menii-Schaltflache (3) konnen Sie weitere
Funktionen sowie die Einstellungen aufrufen, durch Ihr persdnliches Menii (4) haben Sie entsprechend Ihrer Rechte Zugriff auf weitere
Funktionen wie z.B. Upgrade, Einsicht der belegten Ressourcen, usw. Alle Fenster konnen, wie bei einem Betriebssystem, minimiert und
geschlossen werden (5). Mit den Schnellzugriffen am linken Rand haben Sie auBerdem die Maglichkeit, die FAQ aufzurufen und sich

abzumelden (6).

DriveOnWeb Explorer ‘Root! @ | ‘ Bart Simpson

& @ ® ® @

Explorer Rollen /Rechte  Einstellungen Benutzer Galerie

DRIVEONWEB EXPLORER 'RO(

b

— Root Name Geandertvon | Anderungsdatum Details
+ Abteilung Abteilung Simpson, Bart 17.12.2014 11:34:11 @

+ Bilder =) Bilder Simpson, Bart  14.07.2015 12:27:16

+ Meine Einladungen P— sehl v 18.08.2014 17:23:28 Name:
J Meine Einladungen atter, Vinc.. .08. 23 i
+ Mitarbeiter g Abteilung

+ Projekte 7 Mitarbeiter Simpson, Bart 15.06.2012 11:40:05
+ Public Folder ] Projekte Simpson, Bart 15.06.2012 11:40:05

+ Shared Folder [ Public Folder Simpson, Bart  10.06.2015 11:08:01
+ Test

+ Vertrieb E@ Shared Folder Simpson, Bart 16.07.2015 11:12:08

7 Test Simpson, Bart 14.07.2015 12:27:00
(] Vertrieb Simpson, Bart 15.06.2012 11:40:05
®@ .DS_Store Simpson, Bart 14.07.2014 16:28:224  6,00KB
@) ._DS Store Simpson, Bart 14.07.2014 16:28:224  4,00KB
&) Bildjpeg Simpson, Bart 28.08.2014 14:58:04  58,12KB

%) Thumbs.db Simpson, Bart 24.04.201510:12:37 12,50 KB

A Informationen

N
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Minimieren oder schlieBen Sie alle offenen Fenster, um den Desktop anzuzeigen. Dort finden Sie folgende Schnellzugriff-Buttons:
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o Explorer > Zum OFffnen des Startverzeichnisses

o Rollen/Rechte > Zum Offnen der Rollen- und Rechte-Einstellungen (nur fiir Administrator)
e Einstellungen = Zum Offnen des Einstellung-Meniis

e Benutzer > Zum Offnen der Benutzer-Einstellungen (nur fiir Administrator)

e Galerie > Zum Offnen und Bearbeiten der erstellten Galerien

e Kontakte / Gruppen = Zum Offnen und Bearbeiten der gespeicherten Kontakte und Gruppen

GG © ©® @ @
Explorer

Rollen /Rechte  FEinstellungen Benutzer Galerie Kontakte /
Gruppen

1.1 Administration

Die Einstellungen erlauben es, die Mitarbeiter- und Hierarchiestruktur eines Unternehmens wiederzugeben. Hierbei stehen Business-
Account-Besitzern die komfortablen Benutzer-Einstellungen und die Rollen-/Rechte-Einstellungen zur Verfiigung. AuBerdem kdnnen
Daten fiir den eigenen Account und die Firma eingesehen und gedndert werden.

Um die Einstellungen aufzurufen, klicken Sie auf die Menii-Schaltflache (1).

Einstellungen » Mein Account

Freigaben » Benutzer

» Rollen /Rechte

Firma

In den ,Benutzer“-Einstellungen kdonnen einzelne Benutzer angelegt werden (siehe 1.1.2) und diesen
spezielle Rollen zugewiesen werden. Diese Rollen kdnnen Sie in den ,Rollen- und Rechte"-Einstellungen bearbeiten und so den Rollen
verschiedene Rechte (Lese-, Schreib, Loschrechte) zuweisen (siehe 1.1.3 und 1.1.4).
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Beispiel:

Ein Unternehmen legt seine Mitarbeiter als Benutzer an. Dem Geschdftsfihrer wird eine Admin-Rolle mit sdmtlichen Rechten zugeteilt
Die einzelnen Abteilungen des Unternehmens werden als weitere Rollen angelegt. Die restlichen Mitarbeiter werden gemdls ihren
Zustdndigkeiten den einzelnen Rollen zugewiesen. Hierbei konnte das Prinzip ,je mehr Verantwortung, desto mehr Rechte “umgesetzt

werden.

Unter dem Reiter ,Daten” finden Sie den Papierkorb, in dem alle geldschten Dateien abgelegt sind.

Sie konnen sie entweder wiederherstellen oder endgiiltig [Gschen (siehe 1.2.6).

1.1.1  Benutzer, Rollen und Rechte - Ubersicht

DasRollen- und Rechte-Konzept dient zur Minimierung des Administrationsaufwandes auf dem Online-Speicher. Beispielsweise konnen

gleichartigen Benutzern identische Rechte fiir ausgewdhlte Ordner zugewiesen werden, indem diesen dieselbe Rolle zugeordnet wird.

Frage:

Welchen Vorteil bietet ein rollenbasiertes Rechtemanagement gegeniiber einem nutzerbasierten Rechtemanagement?

Antwort:
Bei einem nutzerbasierten Rechtemanagement haben Sie z. B. einen AuBBendienstmitarbeiter, dem Sie das Recht geben, wichtige
Dokumente und Vertrdge in einem bestimmten Ordner abzulegen. Zusétzlich geben Sie ihm noch Lese- und Schreibrechte auf zwei

weitere Ordner. Bei einem einzigen Mitarbeiter macht eine individuelle Rechtevergabe noch Sinn.

Wenn jedoch zehn oder mehr Mitarbeiter hinzukommen, verliert man schnell den Uberblick und der Administrationsaufwand steigt. Die

Rechte missten in diesem Fall jedem neuen Benutzer komplett einzeln zugewiesen werden.

Bei einem rollenbasierten Rechtemanagement hingegen wird die Rolle "AuBBendienstmitarbeiter” angelegt und dieser Rolle einmalig
Rechte zugewiesen. Neuen AulSendienstmitarbeitern wird dann einfach die Rolle "AulSendienstmitarbeiter” zugewiesen, alle haben
danach die bendtigten Berechtigungen. Auch bei Anderungen miissen diese dann nur an einer Stelle, ndmlich bei der Rolle, gedndert
werden.

StandardmaRig existieren die Rollen Admin, Default und Shared.

Die Admin-Rolle kennzeichnet Administratoren eines Accounts. Es muss immer mindestens einen Administrator geben. Dieser hat
Zugang zu allen Daten und kann dariiber hinaus Nutzer anlegen, administrieren, Rollen und Rechte vergeben, etc.

Die Default-Rolle hat wie die Admin-Rolle Zugang zu allen Daten, hat aber dariiber hinaus keine weiteren Rechte.

Die Shared-Rolle wird fiir das Freigeben von Ordnern fiir andere DriveOnWeb-Nutzer bendtigt (siehe 1.2.3).
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1.1.2  Neue Benutzer hinzufiigen/Bestehende Nutzer bearbeiten

1. Wabhlen Sie die Benutzer-Einstellungen (siehe 1.1)

2. Wahlen Sie einen bestehenden Benutzer (1) oder ,,Neuer Benutzer” (2)

3. GebenSie die Benutzer-Daten ein. Sie kdnnen die Stammdaten eingeben (3), das Passwort dndern (4) sowie das Startverzeichnis
fiir diesen Benutzer festlegen (5). Klicken Sie danach auf ,Speichern” (6). Scrollen Sie gegebenenfalls nach unten, um das

Passwort und das Startverzeichnis zu @ndern.

EINSTELLUNGEN

Benutzerliste

Liste durchsuchen Rollen

Bel euer

1, Neuer

Benuta\fr4, Neuer
e Benutzername: demo.business4

Anrede: Herr

Vorname: demo

Nachname: business4

E-Mail: demo.businessd@mail.de

Passwort muss gedndert werden: O
Passwort zuletzt gedndert: 08.06.2015 17:02:31

09.06.2015 12:23:39

{ Neuer Benutzer

= e NV H i
Benutzer loschen Y Startverzeichais setzen

G > Einstellungen > Benulzer WEED Zuriicksetzen SchlieBen
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1.1.3  Rollen und Rechte definieren

1. Wabhlen Sie die Rollen- und Rechte-Einstellungen (siehe 1.1)
Wabhlen Sie eine existierende Rolle (1) oder ,Neue Rolle” (2)

Klicken Sie auf den Ordner, zu dem Rechte vergeben werden sollen (3)

el S

Markieren Sie die gewiinschten Rechte, die diese Rolle fiir diesen Ordner erhalten soll (4), und klicken Sie auf ,,Speichern” (5)

EINSTELLUNGEN

Rollenliste Rollendetails

Abteilung.Write
Admin Rollenname: Vertrieb

. Ordnerstruktur ]
iter.Write

4 — Root()
Projfkte.Write 0T W/ Lesen [ Schreiben [ Ldschen
Vertrieb * )

Vertrieb.Write pMltacbelter Benutzer mit dieser Rolle
+

+ older
+ Shyfed Folder
+ Vertrieb

Neue Rolle
Rolle loschen
©) Rolle duplizieren

Rolle entziehen

(3 > Einstellungen > Rollen /Rechte Speichern Zuriicksetzen SchlieBen

Tipps:
Ordner, fiir welche Rechte zu Rollen zugewiesen wurden, werden in der Ordnerstruktur fett hervorgehoben. Die Kirzel hinter dem
Ordnernamen beschreiben, welche Rechte Fir diesen Ordner existieren.

e RO steht fiir Leserechte
e RW steht fiir Schreibrechte
e DEL steht fiir Loschrechte

Ordnerstruktur

— Root()
+ Abteilung

+ Mitarbeiter
+ Projekte

+ Public Folder
+ Shared Folder
+ Vertrieb(R0)
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1.1.4  Rollen zuweisen

1. Wahlen Sie die Benutzer-Einstellungen (siehe 1.1)
Wahlen Sie einen existierenden Benutzer aus (1)

Klicken Sie auf ,,Rollen”, um zum Reiter Rollen zu wechseln (2)

= e~

Ziehen Sie per Drag&Drop die gewiinschten Rollen vom Reiter ,Verfiigbar” in den Reiter ,Zugewiesen” (3). Diese werden dann
dort angezeigt (4)

5. UmRollen wieder zu entziehen, ziehen Sie sie zuriick in den Reiter ,Verfiigbar”.

6. Klicken Sie anschlieBend auf ,Speichern” (5)

EINSZ5 | UNGEN

Benu\y-rliste User Details

DriveOnWeb, Test-User

Eigenschaften
DriveOnWeb, Test-User Normal

Zugewiesen Verfugbar

Abteilung.Write

Sfe
\/

Zugewiesen Vertrieb.Write

-+ Neuer Benutzer

X Benutzer loschen

(3 > Einstellungen > Benuczer Speichern Zuriicksetzen SchlieBen
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1.1.5  Kontakte erstellen/bearbeiten

1. Offnen Sie die Einstellungen und wihlen unter dem Reiter ,,Freigaben” ,Kontakte/Gruppen”

— DriveOnWeb Explorer 'Root'
Einstellungen »
Freigaben »

Daten »

2. Wabhlen Sie ,Neuer Kontakt” (1) oder einen bestehenden Kontakt, um ihn zu bearbeiten (2)
3. Geben Sie Vorname, Nachname und E-Mail-Adresse an und klicken Sie ,,Speichern”

KONTAKTE / GRUPPEN

Nfte durchsuchen

& Kontakt, 1

& Kontakt, 1

Vorname: 1

& Kontakt, 2

Nachname: Kontakt
E-Mail: kontakt@email.de

-+ Neuer Kontakt
-+ Neue Gruppe
i] Kontakt/Gruppe loschen

Speichern Zuriicksetzen SchlieBen
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1.1.6  Kontaktgruppen erstellen/bearbeiten und zuweisen

1. Offnen Sie die Einstellungen und wihlen unter dem Reiter ,,Freigaben” ,Kontakte/Gruppen”

Freigegebene Galerien

2. Wahlen Sie ,Neue Gruppe” (1) oder eine existierende Kontaktgruppe (2), um diese zu bearbeiten
3. Wihlen/Andern Sie bei Bedarf den Gruppennamen (3)
4.  Ziehen Sie per Drag&Drop die gewiinschten Kontakte in den Bereich (4), um Kontakte zur Gruppe hinzuzufiigen. Um Kontakte

aus Gruppen zu entfernen, klicken Sie auf das Loschen-Bedienelement (5)

KONTAKTE / GRUPPEN

Kontakte
P

&2, Vertrieb

Kontakt, 1

Zum Hinzufigen zu der Gruppe Kontakte hierhin ziehen

Vi
Neuer Kontakt

Neue Gruppe

X Kontakt /Gruppe loschen

Speichern Zuriicksetzen SchlieBen
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1.1.7  Meine Account Einstellungen
Wahlen Sie die ,,Mein Account“-Einstellungen (siehe 1.1), um die Einstellungen fiir Thren Account aufzurufen. Hier kdnnen Sie:

e den Erhalt des Newsletters aktivieren und deaktivieren (1)
o Ihre personlichen Angaben dndern (2)
e |hr Passwort dndern (3 + 4)

Bestatigen Sie Ihre Anderungen mit ,Speichern” (5)

EINSTELLUNGEN

Account-1D: 1066685 | Letzter Login: 05.03.15 10:26 Newsletter:

Benutzername: MaxMuster

Anrede: Herr

Vorname: Max

Nachname: Mustermann

o MaxMuster@Beispiel.de
P\ fitauletzt gedndert: 14.01.1511:45

A Passwort andern
Passwort:

Passwort wiederholen:

> Einstellungen > Mein Account Speichern Zuriicksetzen SchlieBen
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1.1.8  ,Firma“Einstellungen

Wahlen Sie die ,Firma“-Einstellungen (siehe 1.1), um die Einstellungen fiir Ihre Firma aufzurufen. Diese Funktion steht nur
Administratoren zur Verfiigung. Hier kdnnen Sie:

e Die Daten des Ansprechpartners bearbeiten (1)
e Die Firmeninformationen anpassen (2)

e Die Anzahl der Versionen Ihrer Dateien anpassen (3) (siehe auch 1.2.8)

Bestitigen Sie Ihre Anderungen mit ,Speichern” (4)

A Ansprechpartner

Anrede: Herr

Vorname: _ Max
Mustermann

MaxMuster@Beispiel.de

A Firmeninformationen
Firma: Beispiel GmbH
StraBe/Nr: MusterstraBe
PLZ/Ort: 12345  Musterstadt
Land: Deutschland
USt-IdNr:

Telefon:

Maximale Anzahl an Versionen pro
Datei:

(@ >Einstellungen > Firma Speichern Zuriicksetzen SchlieBen



http://www.driveonweb.de/

« DRIVE ON WEB

1.2 Datenverwaltung

Der Web-Client bietet Ihnen viele Moglichkeiten Ihre Daten zu verwalten und mit ihnen zu arbeiten.

1.21  Grundlegende Bedienung
In der Taskleiste oben finden Sie links die Menii-Schaltflache (1). Durch einen Klick auf diese werden die Einstellungen angezeigt.

In der Taskleiste rechts finden Sie Ihr personliches Menii (2). Hier konnen Sie einsehen, wie viele Ressourcen des Accounts bereits belegt
sind, sich abmelden und haben Zugriff auf weitere Funktionen entsprechend Ihrer Rechte.

Der Explorer (3) wird beim Start im individuellen Startverzeichnis (4) ge6ffnet. Sie kénnen gedffnete Fenster durch die Buttons in der

Titelleiste minimieren, maximieren oder schlieRen (5).
Im Explorer finden Sie die Bedienelemente (6). Diese werden kontextbezogen eingeblendet. Durch diese kénnen Sie z. B.:

e Einen neuen Ordner erstellen

o Elemente léschen / bearbeiten

e  Ordner teilen (siehe 1.2.3 und 1.2.4)

e Elemente als Zip-Ordner herunterladen

e Elemente ausschneiden / kopieren

Verschieben von Dateien funktioniert per Drag&Drop (siehe auch 1.2.1).

Durch Klick auf die Lupe (7) konnen Sie lhren Online-Speicher durchsuchen.
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DriveOnWeb Explorer 'Root’

3 ) & [

en [ Rechte  Einstellungen Benulzer Galerie

C

< Root §Name E'-‘ — ,

+ Bilder Bilder Simpson, Bart 30.07.2015 09:46:51

+ Meine Einladungen Meine Einladungen Schlatter, Vinc... 14.08.201417:23:28

+ Mitarbeiter Name
Mitarbeiter Simpson, Bart 15.06.2012 11:40:05 Bilder
+ Projekte

+ Public Folder

+ Shared Folder Public Folder Simpson, Bart  30.07.2015 10:08:16

Projekte Simpson, Bart 15.06.2012 11:40:05

F Test Shared Folder Simpson, Bart  16.07.2015 11:12:05
+ Vertrieb

Test Simpson, Bart 30.07.2015 08:03:02
Vertrieb on, Bart 15.06.2012 11:40:05
._.DS_Store A 14.07.201416:28:24  4,00KB

) Bild.jpeg \ fipson, Bart 28.08.201414:58:04  58,12KB

Im Web-Client konnen Sie dariiber hinaus die rechte Maustaste verwenden, um weitere Optionen fiir verschiedene Elemente aufzurufen.

Die Optionen werden kontextbezogen eingeblendet.

DRIVEONWEB EXPLORER

< Root | Geandertvon | Anderungsdatum GroBe Details

-[F Abteilung [=7 Beispielordner DriveOnWeb, ...  24.02.2015 10:13:09 Name:
| ) Dokument.docx
+ Mitarbeiter (B) Dokument.docx Lanouih 03032015 15:46:24  13,05KB

+ Projekte
+ Public Folder
+ Shared Folder
i Vertrieb

+ Beispielordner

Kopieren

Ausschneiden

Informationen

A
Zip-Download A
A

) &) L) (&)

F
Zugriffsrechte

>Root > Vertrieb
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1.2.2  Upload

Dateien konnen mittels Drag&Drop hochgeladen werden. Ziehen Sie dazu eine Datei von Ihrem Computer direkt in den DriveOnWeb-
Ordner. Diese wird dann an dieser Stelle in der Ordnerstruktur hochgeladen. Sie kdnnen einzelne oder mehrere Dateien gleichzeitig

hochladen Ordner konnen jedoch nicht hochgeladen werden, da dies von Browsern nicht unterstitzt wird.

DRIVEONWEB EXPLORER

< C >
— Root
+ Abteilung

Geandertvon Anderungsdatum
+ Mitarbeiter
+ Projekte

+ Public Folder
+ Shared Folder
Vertrieb

Informationen

Freigaben
Zugriffsrechte

(@  >Root >Vertrleb

%vl}. » Vertrieb

Organisieren v In Bibliothek aufne}, Freigeben far v Brennen  » = v e

¢ Favoriten Qe

v I ‘,] I Vertrieb durchsuchen

Anderungsdatum Typ GroBe

02.02.201513:16 Microsoft Word-D... 14 KB

' Bibliotheken
1% Computer

€ Netzwerk

1 Element
o
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1.2.3  Shared Folder

Der Shared Folder dient dem Teilen von Ordnern mit Kontakten oder Kontaktgruppen (siehe 1.1.5und 1.1.6). Besitzen die Kontakte noch

keinen DriveOnWeb-Account, so bekommen Sie beim Aufruf des Freigabe-Links die Mdglichkeit einen eigenen Account zu erstellen.

Beispiel:
Der Projektleiter eines groBBeren Bauvorhabens mdchte die Zusammenarbeit mit den beteiligten Architekten und Handwerkern
optimieren. Mit der Freigabe im Shared Folder [Gdt er alle am Bau beteiligten Firmen zu DriveOnWeb ein. Nun kénnen diese die

bendtigten Dokumente dort ablegen, so dass sie von allen Beteiligten bequtachtet und bei Bedarf bearbeitet werden kdonnen.

1. Wahlen Sie den gewiinschten Ordner innerhalb des Shared Folders (1)
2. Klicken Sie auf das Teilen-Bedienelement (2)
3. Klicken Sie auf ,Kontakte hinzufiigen” (3)

DRIVEONWEB EXPLORER
< C >

— Root Geandert von Anderungsdatum

+ Abteilung [F=7 Angebote DriveOnWeb, ... 04.02.2015 14:26:29 E
+ Mitarbeiter

+ Projekte Name:

+ Public Folder Angebote
+ Shared Folder

+ Vertrieb

(‘__5: Dokument.doox DriveOnWeb, ... 24.02.201513:59:37  13,88KB

Informationen

A
A Freigaben

(@  >Root >Shared Folder
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FREIGEBEN

Ausgewahlte Kontakte

Rechte auf Ordner
Lesen Schreiben Loschen

Freigabe-Mail

Betreff: Ihre personliche Einladung von Test-User DriveOnWeb
[ehome — v]IB 7/ UIA ANTAYIZ = ZI@1E EI@

Kontakte hinzufigen

Kontakte entfernen

SchlieBen

4. Wahlen Sie nun bestehende Kontakte / Kontaktgruppen aus, indem Sie die entsprechenden Hakchen setzen (4) (Siehe auch 1.1.5
und 1.1.6)

5. Klicken Sie auf ,Auswahl ibernehmen” (5)

6. Mit,Kontakt/Gruppe loschen” (6) lassen sich alle angehakten Kontakte aus der Kontaktdatenbank ldschen.

KONTAKTE / GRUPPEN

Kontakte
& Kontakt, 1

& Kontakt, 2

8& Vertrieb

+ Neuer
+ NeueG

{ Kontakt / Gruppe loschen

Auswahl ibernehmen SchlieBen
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7. Nun kdnnen Sie einstellen welche Rechte die Kontakte im geteilten Ordner haben (6)

8. Geben Sie bei Bedarf einen Text ein, den die Empfanger der Freigabe-Mail erhalten (7) und dndern Sie ggf. den Betreff

9. Durch Klick auf ,,Senden” (8) werden Ihre Einladungen versendet. In der Mail enthalten ist der Link zu dieser Freigabe. Die
Eingeladenen finden die Freigabe im Ordner Meine Einladungen.

FREIGEBEN

Ausgewahlte Kontakte
& Kontakt, 1 Rechte auf Ordner

Lesen Schreiben Léschen

N/ 7B 7 UlA NIAYIE = Zl@IE =l

-+ Kontakte hinzufigen

X Kontakte entfernen

Senden SchlieBen
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1.2.4  Public Folder

Der Public Folder dient dem Teilen von Dateien Giber einen Link. Jede Person, der Sie diesen Link zur Verfiigung stellen, kann die geteilte
Datei herunterladen bzw. den geteilten Ordner aufrufen. Ein DriveOnWeb-Account wird dazu nicht bendtigt.

Beispiel:
Der Veranstalter einer Schulung mdchte Ordner mit Schulungsunterlagen zum Download an die Teilnehmer freigeben oder der Aussteller
einer Messeveranstaltung méochte Infomaterial an Besucher weitergeben.

e Wahlen Sie eine Datei oder einen Ordner innerhalb des Public Folders (1)
e  Klicken Sie auf ,Freigaben” (2)
e  Wahlen Sie ,Link kopieren” (3)

e Kopieren Sie den angezeigten Link (durch Driicken von Strg-C oder Cmd-C) (4) und versenden Sie lhn per E-Mail etc.

DRIVEONWEB EXPLORER ‘PUBLIC FOLDER'

& © > v
< Root lName Gedndertvon | And d GroRe

3

+ Bilder @ Chrysanthemum.jpg Simpson, Bart  10.06.2015 11:08:17 858,78 KB
+ Meine Einladungen
+ Mitarbeiter

+ Projekte

- Public Folder

+ Shared Folder

+ Test Name:

H Chrysanthemum.j
+ Vertrieb g e

@ @ A Zugriffsrechte

@ >Root >PublicFolder >Test123
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1.2.5 Dateien per Link teilen

Sie haben die Mdglichkeit einzelne Dateien iiberallin Ihrem Datenbestand freizugeben. Personen, die diesen Link aufrufen, bekommen
die Datei sofort zum Download angeboten.

1. Wahlen Sie die gewiinschte Datei an und klicken Sie auf ,Freigaben” (1)

Wahlen Sie nun ob Sie den Freigabe-Link veréffentlichen oder sperren wollen (2)
Klicken Sie auf Link kopieren (3)

Kopieren Sie den Freigabe-Link (durch Driicken von Strg-C oder Cmd-C) (4)

bl S

DRIVEONWEB EXPLORER

< C >

— Root Geandertvon Anderungsdatum GroBe Details

+ Abteilung (&) Dokument.docx DriveOnWeb, ... 03.02.201510:30:15  13,88KB Name:
+ Mitarbeiter Dokument.docx

Projekte
+ Public Folder
— Shared Folder
+ Angebote
Vertrieb

) A st

0 >Root > Vertrieb
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1.2.6  Papierkorb

Geloschte Dateien werden in den Papierkorb verschoben. Hier konnen Sie die Dateien endgiiltig l6schen
oder auch wiederherstellen.

Klicken Sie auf die Menii-Schaltflache (1) und wahlen Sie unter dem Reiter ,Daten” den ,Papierkorb” (2)

Freigaben '-i—.m

Galerie
Pub\Y folder
Papierkorb

Galerie

Wihlen Sie eine Datei oder einen Ordner an und klicken Sie auf das Loschen-Bedienelement (3), um das
Element endgiltig zu (6schen oder auf das Wiederherstellen-Bedienelement (4), um das Element an
seiner urspriinglichen Position wiederherzustellen. Sie haben auch die Mdglichkeit den gesamten Papierkorb zu leeren (5) oder alle
geloschten Elemente wiederherzustellen (6).

DRIVEONWEB EXPLORER

G 2

Name Geloscht am Geloscht von GroRe Pfad Details

@ Dokument(1)....  2015-02-03 11:14:17  DriveOnWeb, ... 13.88KB [Vertrieb/Dokument(1).docx Name:
Dokument(1).docx

A Informationen

A Freigaben
A ugriffsrechte

@
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1.2.7 Suche

Im DriveOnWeb Explorer haben Sie die Maglichkeit, nach Elementen zu suchen. Klicken Sie dazu auf
die Lupe (1). Die Suche unterscheidet nicht zwischen GroR- und Kleinschreibung. Es konnen sog. Wildcards, also Platzhalter, (,*“),
verwendet werden. Diese stehen fiir ein oder mehrere Zeichen. Wie in den Beispielen zu sehenist, wird eine solche Wildcard automatisch
an jede Suchanfrage angehangen.

Beispiel:
Ein Nutzer méchte alle Angebote finden. Diese beginnen standardmdBig mit dem Begriff,,Angebot”. Daher gibt er diesen Begriffin die

Suche ein und findet z. B. ,,Angebot Firma X.docx”, ,Angebot Firma Y.docx “ aber auch ,,Angebotsnummern 2015.xlsx“, da automatisch

eine Wildcard an den Suchbegriff angehangen wird.

Der Nutzer machte nun alle Dokumente finden, die sich generell mit dem Thema Angebote beschdftigen. Daher sucht er nach dem
Begriff, *Angebot” (also zusitzlich mit vorangehender Wildcard) und findet neben den oben genannten Ergebnissen z. B. auch ,2015
Angebotsprozess - Uberarbeitung.pdf” oder,, Vorlage Angebote.docx

DRIVEONWEB EXPLORER

 Root | Name | Geandertvon | Anderungsdatum
+ Abteilung Abteilung DriveOnWeb, ...  14.01.2015 13:45:53 B
+ Mitarbeiter

5 Mitarbeiter DriveOnWeb, ...  14.01.2015 13:45:53

+ Projekte Name:
+ Public Folder
+ Shared Folder ﬁ) Public Folder DriveOnWeb, ...  14.01.2015 13:45:53

Projekte DriveOnWeb, ...  14.01.2015 13:45:53 Abteilung

+ Vertrieb B F@ Shared Folder DriveOnWeb, ... 14.01.2015 13:45:52

=7 Vertrieb DriveOnWeb, ... 14.01.2015 13:45:53

Informationen

Zugriffsrechte

G >Root > Vertrieb > Beispielordner
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1.2.8  Automatische Versionierung (Web-Client)

DriveOnWeb unterstiitzt die automatische Versionierung. Durch diese werden vorherige Versionen von Dateien gespeichert. Sie haben
damit die Méglichkeit, aufvorherige Stinde eines Dokuments zuriickzusetzen, wenn Sie z. B. fehlerhafte Anderungen vorgenommen
haben oder mit der aktuellen Version nicht zufrieden sind und noch einmal von vorn beginnen mdchten.

Beispiel:
Ein Mitarbeiter Ihrer Firma hat ein Word-Dokument bearbeitet und die Formatvorlagen gedndert. Leider ist das Layout danach an
mehreren Stellen kaputt, da nicht sauber gearbeitet wurde. Sie haben nun die Mdglichkeit das Dokument auf eine vorherige Version

zuriickzusetzen und somit den korrekten Zustand vor der Anderung wieder herzustellen.
So rufen Sie vorherigen Versionen von Dateien auf:

1. Rechtsklicken Sie die gewiinschte Datei (1)
2. Wahlen Sie ,Versionen anzeigen” (2)
3. Nunkénnen Sie durch Klick auf die Léschen-Symbole (3) Versionen der Datei l6schen oder durch
Klick auf die Download-Symbole (4) die Version herunterladen, um sich den darin enthaltenen Stand anzusehen.

4. Sie konnen eine friihere Version markieren (5) und dann als aktuelle Version verwenden (6).

DRIVEONWEB EXPLORER
< C >

~ Root | Na | Geandertvon .T\nderungsdatum | GroBe Details

+ Abteilung is b DriveOnWeb, ... 24.02.2015 10:13:09 e
+ Mitarbeiter Dokument.docx

! ment.docx DriveOnWel
+ Projekte Offnen

u Vertrieb 3 03.03.201515:46:224  13,05KB
4 Beispielordner i 2 03.03.201515:08:54  13,02KB
1 27.02.201510:55:08  13,88KB

+ Public Folder
+ Shared Folder 9 _ersionsnummerl Anderungsdatum GroBe

Diese Version als aktuelle Version verwenden SchlieBen

G >Root > Vertrieb
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1.2.9  Galerie-Funktion

Mit DriveOnWeb haben Sie die Mdglichkeit, verschiedene Galerien zu erstellen, um Ihre Bilder zu organisieren und diese mit lhren
Kontakten oder als Link zu teilen. So konnen Sie Ihre Bilder in ansprechender und einfacher Form prasentieren. Natiirlich kdnnen Sie
diese so auch zum Download zur Verfiigung stellen. Mit einem Doppelklick auf die gewiinschte Galerie starten sie die Diashow.

Gehen sie wie folgt vor, um eine Galerie anzulegen:

Klicken Sie auf das Galerie-Bedienelement (1)
Klicken Sie auf ,,Galerie erstellen” (2)
Benennen Sie die Galerie (3)

Klicken Sie auf ,,Speichern” (4)

B W N .

® @& @&

Explorer Rollen/Rechte  Einstellungen Benutzer Galerie

GALERIEN

Meine Galerien Galerie Details

Liste durchsuchen . .
Galeriename: Neue Galerie

s Calerie? Diese Galerie teilen i
Diese Galerie veroffentlichen Link kopieren &£

[ Diese Galerie sperren

k‘, No images to display
2~& MNeue Galerie 3

Vi

+ Galerie erstellen

-
(_*  Neue Galerie

1 Galerie ldschen

Speichern Zuriicksetzen SchlieBen

Um Bilder zu lhrer Galerie hinzuzufiigen wéhlen Sie die entsprechenden Bilder im Web-Client an und ziehen Sie diese per Drag&Drop in
die Galerie.

Sie konnen auf die gewiinschten Bilder auch einen Rechtsklick machen und ,Zur Galerie hinzufiigen” (1) und die gewiinschte Galerie
wahlen. Odererstellen Sie Giber,,Galerie erstellen” (2) eine neue Galerie. Wenn Sie eine neue Galerie erstellen miissen Sie dieser einen

neuen Namen geben und Ihre Anderungen mit Klick auf ,Speichern” speichern.
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DRIVEONWEB EXPLORER 'BILDER'
@ >

- Root

| Gelndertvon | Aadecungsdatum | GrdSe

L Bilder Py Galeden Simpion, Bart 30072018 103138
GALERIEN + Galerien B tahjey Simproa, Bat 10072015 122528 344M8
+ Meine Einladungen
e @) Ernecern Oskise NG Simpsen, Bat 3007201554637 359K8
Meine Galerien Galerie Details + Mitarbeiter
+ Projeie VAT01S152030  431M8

Liste durchsuchen

(" Neue Galerie

Galeriename: Neue Galerie

+ Public Folder

Nme:
1 sh 140M8 Greealt oy

I Diese Galerie sperren

"X Noimages to display
Neue Galerie 3

Galerie erstellen

t Galerie erstellen
Galerie [Gschen Galerie
Galerie2
Newe Galerie

D

schlieBen

Um Ihre Galerie mit lhren Kontakten zu teilen, klicken Sie auf ,Galerie teilen” und folgen Sie dem {iblichen Vorgang um Dateien zu
teilen (Sehen Sie dazu 1.2.3).

So teilen Sie lhre Galerie per Freigabe-Link:

1. Klicken Sie auf ,Diese Galerie verdffentlichen” (1)
(Indem Sie das Hakchen bei ,,Diese Galerie sperren” setzten und auf ,Speichern” klicken, konnen Sie den Freigabe-Link
spater wieder deaktivieren)

2. Klicken Sie auf ,Link kopieren” (2)

3. Den angezeigten Link kdnnen Sie nun mit der Tastenkombination Strg-C bzw. Cmd-C kopieren und z.B. in eine E-Mail
einfiigen und versenden.

GALERIEN

Meine Galerien Galerie Details

Liste durchsuchen

' Galerie 2

-
» g
(‘ Neue Galerie [ Diese Galerie sperren

"" No images to display
2%g MNeue Galerie 3

Diese Galerie verdffentlichen Link kopieren

t Galerie erstellen

1 Galerie ldschen

SchlieBen
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GALERIEN

Meine Galerien Galerie Details

Liste durchsuchen . .
Galeriename: Neue Galerie

Galerie 2 Diese Galerie teilen Ry

Veroffentlichung aufheben =/ { Link kopieren

[ Diese Galerie sperren

R‘/ No images to display
2%& MNeue Galerie 3

-
(" Neue Galerie

t Galerie erstellen

1 Galerie ldschen

Speichern Zuriicksetzen SchlieBen

FREIGABE-LINK

https://storage.driveonweb.de/dowdoc/657247e105beafe84718ff4140F1677d4b0155041Fe|

Haben Sie Ihre Galerie mit Nutzern geteilt, die noch keinen DriveOnWeb-Account haben, sehen diese Ihre Galerie als Gast.
Nutzer haben folgende Mdglichkeiten in Galerien, die mit Ihnen geteilt wurden:

Diashow starten (1): Startet eine Diashow mit allen in der Galerie befindlichen Bildern im 5-Sekunden-Takt

Bild downloaden (2): Ladt das aktuell ausgewahlte Bild herunter

Galerie downloaden (3): Ladt die gesamte Galerie als Zip-Datei herunter

Nachstes/Vorheriges Bild (4): Navigation zwischen den einzelnen Bildern

Minimieren (5): Minimiert die Galerie und zeigt die Standardansicht des Webclients. Gaste haben die Mdglichkeit, Giber
Klick auf das personliche Menii ,Gast” einen neuen Account anzulegen.

v B W N =
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storage.driveonweb.de/webclient/?oper lery_657247e105beaSe30e58ff4140f1504d47b0155041fe8471

Sie haben folgende Mdglichkeiten zur Verwaltung lhrer Galerien:

- Gesamte Galerie loschen: Wahlen Sie die gewiinschte Galerie an an und klicken Sie auf ,Galerie [6schen” (1) und
bestatigen Sie mit Klick auf ,,Ja“ oder brechen Sie durch Klick auf ,Nein“ ab.

- Einzelnes Bild loschen: machen Sie einen Rechtsklick auf das Bild und wéhlen Sie ,Ldschen” (2). Bestdtigen Sie Ihre
Anderungen mit Klick auf ,Speichern” (3).

- Mehrere Bilder loschen: Sie kdnnen mehrere Bilder markieren, in dem Sie die Taste ,,Strg” gedriickt halten und die
gewiinschten Bilder anwéhlen. Machen Sie einen Rechtsklick auf eines der ausgewahlten Bilder und wéhlen Sie ,,Loschen”
(2). Bestitigen Sie Ihre Anderungen mit Klick auf ,Speichern” (3).

- Neues Coverbild fiir die Galerie einsetzen: Machen Sie einen Rechtsklick auf das Bild und wéhlen Sie ,Als Coverbild
einsetzten” (4). Bestatigen Sie Ihre Anderung mit Klick auf ,,Speichern” (3).

- Diashow starten: Durch einen Rechtsklick auf die entsprechende Galerie haben sie die Mdglichkeit, direkt eine Diashow
fiir diese Galerie zu starten, indem Sie auf ,Slideshow 6ffnen” (5) klicken.

Benutzer-Handbuch DriveOnWeb 26/ 46 www.driveonweb.de
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GALERIEN

Meine Galerien

Liste durchsuchen

Galerie 2

N
3\ eve Galerie 3

Slideshow offnen
Teilen
Loschen

Zip-Download

Galerie erstellen

I Galerie loschen

Galerie Details

Galeriename: Neue Galerie 3

Diese Galerie teilen &
Verdffentlichung aufheben D Link kopieren

[ Diese Galerie sperren

Speichern Zuriicksetzen SchlieBen
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1.2.10 Anlegen von Favoriten

DriveOnWeb unterstiitzt die Anlage von Favoriten. Somit kann der Benutzer seine wichtigsten Daten zur besseren Ubersichtlichkeit und
zum schnelleren Zugriff an einem Ort sammeln. Es lassen sich sowohl Dateien als auch Ordner den Favoriten hinzufiigen. Favoriten
werden lediglich mit den Daten verlinkt, so dass keine Auswirkungen auf den Speicher zu befiirchten sind. Die Verlinkung folgt den

Daten auch wenn diese an einen anderen Platz in der Verzeichnisstruktur verschoben werden.

1. Ziehen Sie die gewiinschte Datei oder den gewiinschten Ordner via Drag&Drop in den Favoritenbereich (1)

2. Alternativ haben Sie die Mdglichkeit via Rechtsklick auf die gewiinschten Daten ein Menii zu 6ffnen, bei dem lhnen die
Option ,,Zu Favoriten hinzufiigen” zur Verfiigung steht (2)

3. Favoriten dschen Sie durch Rechtsklick auf die zu lschenden Daten und Klick auf ,,Favorit [6schen” (3)

DRIVEONWEB EXPLORER ‘ROOT"

C

= Root i | Anderungsdatum

+ Bilder i 30.07.2015 09:46:51
+ Meine Einladungen o 123
 Mitarbeiter / R nEiden 14.08.2014 17:23:28
+ Projekte

+ Public Folder
+ Shared Folder [F® public Folder - 30.07.2015 10:08:16

15.06.2012 11:40:05

( 77\ Einfigen

=7 Projekte l§ 15.06.2012 11:40:05

+ Test 1

Shared Fold: 16.07.2015 11:12:05
- Vertrieb [—‘@ aredoider Zu Favoriten hinzufiigen

7 Test % f 30.07.2015 08:03:02

% ) Teilen
famnies =7 vertrieb = ¥ 15.06.2012 11:40:05
Neue Galerie . .

Z) DS Store Zip-Download
Test =4 =S

Neue Galerie 2 (&) Bildjpeg Slideshow Gffnen 28.08.2014 14:58:04  58,12KB

Test A A Informationen
Test2 . Favorit [6schen ( (
e \ \ A Zugriffsrechte

§ 14.07.201416:28:24  4,00KB

(Z) Umbenennen

> Root
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2. Windows-Client

Der Windows-Client ermdglicht es iiber den Direct-Access-Modus, den Online-Speicher als Laufwerk in den Windows Explorer
einzubinden. Somit lassen sich die Daten direkt aus jeder Anwendung heraus wie bei einem lokalen Speichermedium verwenden.

Durch die Offline-Synchronisierung haben Sie auBerdem die Mdglichkeit, auch ohne bestehende Internetverbindung auf lhre Dateien
zuzugreifen. Anderungen, die offline an Dateien vorgenommen werden, werden synchronisiert, sobald wieder eine Internetverbindung
vorhanden ist.

2.1 Download und Installation

Das Installationsprogramm fiir DriveOnWeb kann unter https://www.driveonweb.de/download heruntergeladen werden.

1. Offnen Sie die heruntergeladene Datei
2. Klicken Sie auf ,Ausfiihren” (1)
3. DerSetup-Assistent startet, klicken Sie auf ,Weiter” und folgen Sie den Anweisungen des Installationsprogramms

Datei &ffnen - Sicherheitswarnung m|
Mochten Sie diese Datei ausfthren?

@ Name: ..er\Downloads\DriveOnWebClient_Setup.exe
Herausgeber:  abilis GmbH
Typ: Anwendung

Von: C:\Users\toroller\D ads\DriveOnWebCli...

[ Ausfihren | [ Abbrechen |

[¥] Vor dem Offnen dieser Datei immer bestatigen

7~ B DRIVE
Willkommen beim Setup-Assistenten von
(' ON WEB DriveOnWeb Client

Mit dem Setup-Assistenten kdnnen Sie die Installationsart
der DriveOnWeb Client-Funktionen auf dem Computer
andern oder das Produkt vom Computer entfernen. Klicken
Sie auf "Weiter®, um den Vorgang fortzusetzen, bzw. auf
“Abbrechen”, um den Setup-Assistenten zu beenden.
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4.
5.

Fiihren Sie nach erfolgter Installation wie gefordert einen Neustart von Windows durch
Offnen Sie DriveOnWeb, der Konfigurations-Assistent startet, klicken Sie auf ,Weiter"

DR|VE Herzlich Willkommen bei DriveOnWeb!
( w ONWEB

Dieser Assistent fihrt Sie durch die grundlegende Konfiguration des
DriveOnWeb-Windows-Clients.

Der Client bindet die Funktionen von DriveOnWeb in Ihren Windows-Datei-
Explorer ein, sodass Sie auf die DriveOnWeb wie auf Ihre Festplatte
zugreifen kénnen.

[ Zuriick ][ Weiter ] [Fenigstellen

6. Wahlen Sie nun, ob Sie schon einen DriveOnWeb-Account haben oder einen neuen anlegen méchten und klicken Sie auf

Weiter"”

a.  Wenn Sie bereits einen Account haben wéhlen Sie ,,Ja"

b. Haben Sie noch keinen DriveOnWeb-Account wahlen Sie ,,Nein” und klicken Sie im ndchsten Fenster , Account

anlegen” (3) (siehe 4)

( DRIVE Account anlegen

O N WEB Durch Klicken auf den Button "Ac legen” gelangen Sie zu unserer

Registrierungsseite. Bitte tragen Si lieBend Ihre Benutzer-Daten in
die Maske ein.

I Account anlegen I

[ Zurick ][ Weiter ] [Fenigstellen
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7. Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort ein und klicken Sie auf ,Weiter"

( D RIVE Ihre Benutzerdaten

O N WEB Bitte geben Sie hier die Zugangsdaten zu Ihrem DriveOnWeb-Account ein.
Benutz: : Max.Must @Beispiel.de
Passwort: eeccccce

[ Zurick ][ Weiter ] [Fertigstellen

8. NunhabenSie die Moglichkeit, einen Ordnerpfad fiir die Offline-Synchronisierung anzugeben (4) sowie die Verzeichnisse, die
Sie gerne offline synchronisieren machten (5). Klicken Sie danach auf ,Weiter"

( D RIVE Offline-Synchronisierung

O N WEB Sie méchten dennoch auch bei nicht vorhandener Internet-Verbindung mit
Inren Daten arbeiten kénnen?
Wahlen Sie dazu einfach beliebig viele Ordner aus Ihrem DriveOnWeb-
Datenbestand aus, die sie auf Ihre lokale Festplatte synchronisieren
méchten. Somit stehen Ihnen diese auch bei nicht vorhandener Internet-
Verbindung zur Verfugung. Anderungen an diesen Daten werden mit Threm
Online-Datenbestand synchronisiert, sobald Sie wieder mit dem Internet
verbunden sind.

[¥] Offline-Synchronisierung bei Prog tart automatisch

Wahlen Sie bitte einen lokalen Ordner fir die Offline-
Synchronisierung aus

| c\Users\DOW ‘ | Durchsuchen

Waéhlen Sie bitte Ordner aus Inrem Datenbestand aus, welche
lokal synchronisiert werden sollen.

[ Verzeichnisse auswahlen ]

[ Zurick ][ Weiter ] [Fertigstellen
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9. WihlenSie, ob der Direct-Access-Modus (6) beim Start von DriveOnWeb auch gestartet werden soll (siehe Punkt 2) und klicken
Sie auf ,Weiter"

( D RIVE Direct-Access-Modus

O N WEB Binden Sie DriveOnWeb zusétzlich auch als externes Laufwerk ein und
arbeiten Sie direkt online auf Ihren Daten. Sie haben somit auch die
Méglichkeit auf Daten zuzugreifen, die Sie nicht explizit synchronisiert

haben, sondemn die sich in der DriveOnWeb-Cloud befinden.

Empfehlung ist diejenigen Ordner zu synchronisieren, die Sie

dig im Zugriff haben - auf Ordner, die Sie nur selten benétigen konnen

im Livemodus zuzugreifen, diese Dateien sind sofort online verfigbar.

Direct-Access-Modus bei Progi tart automatisch verbinden

[ Zurick ][ Weiter ] [Fertigstellen

10. wahlen Sie, ob DriveOnWeb beim Start des Computers auch gestartet werden soll (7) und Klicken
Sie auf ,Weiter"

DRIVE
w ONWEB

eitere Einstellungen

()

DriveOnWeb-Windows-Client automatisch bei Systemstart ausfiihren

[ Zurick ][ Weiter ] [Fertigstellen

11. Die Einrichtung von DriveOnWeb ist nun abgeschlossen, klicken Sie auf ,Fertigstellen”
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2.2 Administration

Klicken Sie auf das DriveOnWeb-Logo in Ihrer Symbolleiste (1), um das DriveOnWeb-Menii aufzurufen.

) DRIVE
ON WEB

ync onisieren..
& ——

/. Der ge\»@ Pfad ist zu lang

Dashb offnen
llungen
Erweitert

Beenden

E | 100%@

Durch Klick auf ,Dashboard 6ffnen” (2) 6ffnen Sie das Dashboard (siehe 2.2.1).
Durch Klick auf ,Einstellungen” (3) 6ffnen Sie die Einstellungen (siehe 2.2.2).
Durch Klick auf ,Erweitert” (4) haben Sie Zugriff auf die Upgrade-Funktion, Logs und weitere Optionen.

AuBerdem sehen Sie den Synchronisierungsstatus (5). Dieser wird nur angezeigt, wenn aktuell Dateien synchronisiert werden. Wenn Sie

auf diesen klicken, wird im Detail angezeigt, welche Dateien momentan synchronisiert werden:

W@

BExXMLControls.dll

e

Falls bei der Synchronisierung Fehler aufgetreten sind, werden diese auch angezeigt (6).
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2.2.1  Dashboard

1. Starten Sie den DriveOnWeb Client und melden Sie sich mit Ihrem Benutzerkonto und Passwort an

2. Im Feld ,Direct-Access-Modus” (1) konnen Sie einen Laufwerksbuchstaben auswahlen, unter der DriveOnWeb eingebunden
werden soll. Klicken Sie danach auf ,Verbinden”

3. Unterdem Reiter OFfline-Synchronisierung (2) kdnnen Sie diese starten und stoppen. Sollten Sie noch keine Verzeichnisse dafiir
ausgewahlt haben, konnen Sie dies durch Klick auf ,Einstellungen” nachholen (siehe 2.2.2).

4. Klicken Sie auf ,Einstellungen” (3), um die Einstellungen des Windows-Clients aufzurufen (siehe 2.2.2)

r

(& DriveOnWeb Client [o)[®@][=]

B DRI
& Onwes

Benutzerkontolw- HRRRA

Passwort [oooooooo ]

Direct-Access-Modus —
Laufwerk  [TA L v(2 ) |

Offline-Synchronisierung

@ Hilfe |Einstellungen || SchlieBen |
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2.2.2 Einstellungen

In den Einstellungen kdnnen Sie wahlen, welche Funktionen von DriveOnWeb beim Start von Windows automatisch auch gestartet
werden sollen:

e DriveOnWeb (1)
e  Direct-Access-Modus (2)
e  Offline-Synchronisierung (3)

(& Erweitert (=53]

Direct-Access-Modus
Aktualisieren (Minuten) 5D
Aktives Aktualisieren [[Faktiv ()

Synchronisierungsintervall

p f = Upload (Sekunden) 22
w Einstellungen =X ] Download (Sekunden) 202 D
gemein Timeout far Verbindungen
¥] Programm automatisch starten Tencout Gekunden) 2 6 )
Lokaler Speicherort fur Offline-Synchronisieru
jaccesssModus [c\DriveOnWeb (7)) | ———
¥| Beim Start automatisch verbinden ) -
Offline-Synchronisierung z\fricksetzen
ine-Synchro ng ( Offline-Synchronisierunqg zuriicksetzen J

Es werden alle lokal synchronisierten Elemente

u Beim Start/au\ atisch starten FON geldscht, auf dem Server bleiben diese aber

[ Verzei&5 & auswahlen ] ernalten
@ Proxy-Einstellungen
[ Enweitert ] [ OK J [ OK ][ Ubernehmen ][ Abbrechen ]

AuBerdem konnen Sie die Verzeichnisse fiir die Offline-Synchronisierung auswahlen (4).

Durch Klick auf ,Erweitert” (5) haben Sie weitere Optionen. Die Einstellungen fiir den Direct-Access-Modus, das

Synchronisierungsintervall sowie den Timeout fiir Verbindungen sollten Sie nur in Ausnahmefdllen anpassen.

Weiterhin kénnen Sie den Speicherort fiir die OFfline-Synchronisierung &ndern (6). Uber den Button OFfline-Synchronisierung
zuriicksetzten ) kdnnen Sie alle auf Ihre Festplatte synchronisierten Daten loschen.

Nicht synchronisierte Anderungen gehen dann verloren.

Einen evtl. verwendeten Proxy konnen Sie durch Ausklappen der Proxy-Einstellungen konfigurieren.
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2.3 Automatische Versionierung (Windows-Client)

Auch mit dem Windows-Client kdnnen Sie auf die Versionen einer Datei zugreifen. Durch Rechtsklick auf eine Datei im Direct-Access-
Modus, dann Klick auf den Meniipunkt DriveOnWeb Client (1) und ,Alle Versionen anzeigen” (2) wird automatisch der Web-Client
geoffnet und alle verfiigharen Versionen der Datei angezeigt (siehe auch 1.2.8).

P
[F=3 o8 53
@@vl 1. <« Marketing » Beispielordner v | 4,” Beispielordner durchsuchen ,0’
Organisieren v @ Offnen v Drucken Brennen Neuer Ordner 8= v [ @
9 Favoriten Name B Anderungsdatum  Typ GroBe
B Deskto @ pg* = = = “—t Word-D... 14 K8
‘ & Q Offnen J
& Downloads )
G DriveOnWeb Bearbeiten
%51 Zuletzt besucht Neu
Drucken
4 Bibliotheken Erzeuge PDF und Bilddateien mit PDFCreator
7-Zip >
1% Computer @ Convert to Adobe PDF
& Lokaler Datentrac % Convert to Adobe PDF and EMail
9 CorpData (P:) %3 Combine supported files in Acrobat...
S DriveOnWeb Onli [3 Edit otepad++
9 AC >
(& DriveOnWeb Client > Sperren
€ Netzwerk Offnen mit > Entsperren
U Scannen auf Bedrohungen... Alle Versionen anzeigen
P . S Per E-Mail versenden

2.4 Dateien per Email versenden

Dateien lassen sich nun im DriveOnWeb Windows-Client einfach per Rechtsklick versenden.

Wihlen Sie im "OFfline-Ordner" oder im verbundenen Netzlaufwerk von DriveOnWeb die gewiinschte Datei aus und 6ffnen Sie mit einem

Rechtsklick auf die Datei das Windows-Explorer Kontextmeni.

Wihlen Sie DriveOnWeb Client (1) und klicken Sie dann auf ,Per E-Mail versenden” (2).
Nunwird ein spezieller Link zu der Datei erzeugt der direkt in ein sich 6ffnendes E-Mail-Fenster eingefiigt wird. Der Benutzer muss nun

nur noch eine Empfanger-Adresse angeben und den Link versenden.

Klickt der Empfanger der E-Mail nun auf den Link, 6ffnet sich ein Browser-Fenster und er hat die Mdglichkeit, die Datei per Download

lokal zu speichern.

Uber diesen Weg kdnnen Sie ab sofort mit DriveOnWeb beliebig groBe Dateianhénge verschicken, einfach per Link.
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‘@@vlj <« Marketing » Beispielordner v l 45 I‘LBeispielordnerdurrhsuchen ,OJ
|
~ Organisieren v (w] Offnen ~ Drucken Brennen Neuer Ordner =~ 0 @ !
A Exrositen Name - Anderungsdatum Typ GroBe
‘ Bl Deskto ¥} Dg* = e — - “t Word-D... 14 KB
P o J
m Downloads )
(& DriveOnWeb pearbeiten
‘ % Zuletzt besucht Neu
Drucken
= Bibliotheken Erzeuge PDF und Bilddateien mit PDFCreator
7-Zip >
‘ 1% Computer % Convert to Adobe PDF
ﬁ Lokaler Datentrac % Convert to Adobe PDF and EMail
9 CorpData (P:) %3 Combine supported files in Acrobat...
&® DriveOnWeb Onli & Edit otepad++
@ AC - >
@ DriveOnWeb Client > Sperren
€l Netzwerk Offnen mit »
annen auf Bedrohungen...
U Sc uf Bedrohung
\ -

ix)
https://storage.driveonweb.de/dowdoc/67befa71f16b /s
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Sie sind gerade unterwegs und mochten Giber ein mobiles Endgerat auf Ihren Online-Speicher zugreifen?
Kein Problem.

Mit  Android- und i0S-Gerdten konnen Sie von dberall Ihren Speicher erreichen. So kdnnen Sie

unterwegs erzeugte Dateien sofort online speichern und gleichzeitig auf Dokumente zugreifen, die zentral auf DriveOnWeb liegen.

Unsere mobilen Apps finden Sie unter https://www.driveonweb.de/download

3.1 Bedienung

Nachdem sie die DriveOnWeb-App gedffnet haben, geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort ein
und driicken ,,Login"“ (1). Daraufhin 6ffnet sich Ihr Startverzeichnis.

Durch Driicken auf das Plus-Symbol (2) konnen Sie Dateien hochladen oder Ordner erstellen. Diese werden

HSHCERCITA | 150

DriveOnWeb o=

in der aktuellen Position der Ordnerstruktur gespeichert.

=

NF 1% [l 12:50

DriveOnWeb

. Abteilun ( :
Login — 9 . Datei
Benutzemname* MaxMuster@Be ‘ Ordner

Mitarbeiter
Passwort*  esesessesees —_—
Geben Sie lhre Logindaten ein 5
€ Projekte
J—
Passwort speichern
Public Folder
[r—
Shared Folder
Zuriick Aktualisieren Abmelden

Wenn Sie eine Datei hochladen, wahlen Sie den Speicherort von dem Sie die Datei hochladen mdchten. Unter ,Kiirzlich” (3) finden Sie
eine Historie lhrer zuletzt auf dem Gerat verwendeten Dateien. Nachdem Sie den Speicherort der Datei gewahlt haben kdnnen Sie die
gewiinschte Datei auswahlen. Die Symbole rechts neben der Datei (4) geben an, um was fiir einen Dateityp es sich handelt. Links neben
der Datei (5) sehen Sie ein Vorschaubild.

Benutzer-Handbuch DriveOnWeb 38/46 www.driveonweb.de
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4. Registrierung und Zahlungsmaglichkeiten

Um DriveOnWeb kennenzulernen, kénnen Sie sich einen kostenlosen Business-Account inklusive 3 GB Speicherplatz und 2 Benutzern
erstellen. Sie konnen aber auch sofort mehr Speicher und/oder Benutzer dazu buchen. Zahlen Sie einfach per Kreditkarte, PayPal oder

Rechnung. Registrieren kdnnen Sie sich direkt iiber die DriveOnWeb-Homepage: https://www.driveonweb.de/

1. Klicken Sie auf ,Jetzt starten mit kostenloser Vollversion” (1)

~

DRIVEONWEB {4

HOME FEATURES PREISE FAQ

DOWNLOADS m

Die Business-Cloud;
Speichern. Teilen. Zusammenarbeiten.
100% sicher durch Hosting in Deutschland!

DriveOnWeb Business wu
entwickelt und ist durch & a
viele Features die ideale K&, Jor

iell fur den professionellen Einsatz
usragende Rechteverwaltung und
ations-Plattform fiir Unternehmen.

Jetzt starten mit kostenloser Vollversion *

* 3 GB Speicherplatz und 2 Nutzer dauerhaft kostenlos!

2. Schritt 1: Geben Sie lhre Account-Daten ein
Wahlen Sie einen Benutzernamen und ein Passwort und geben Sie den gewiinschten Speicher und/oder die gewiinschten
Benutzer an. Uber die Option , Business Tarif" kénnen Sie den , Extended“-Support auswahlen. Esist moglich, die Einbindung in

die eigene Webseite zu buchen. Klicken Sie auf ,Weiter”

BUSINESS REGISTRIERUNG
Schritt 1: Grundlegende Account-Einstellungen und -Optionen wahlen

Benutzername: Beispielnutzer
Passwort:

Passwort wiederholen:

Speicher (GB):

Anzahl der Benutzer:

Business Tarif: Standard

KIKLPKL K

In eigene Webseite einbinden: Nicht einbinden

[ Ich mdchte den DriveOnWeb Newsletter abonnieren.
Das kann ich jederzeit widerrufen.

M Ich habe dieglsggmgmgnjgthmgmg_uﬂgm zur Kenntnis
genommen und bin mit deren Geltung einverstanden.

ie Widerrufsbelehrung habe ich qelesen.
¥/ Kosten pro Monat

A Gesamtkosten fir Vertragslaufzeit
Nettobetrag:

MuiSt. (19%):

Gesamtkosten fir Vertragslaufzeit:

Zuriick Weiter
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3. Schritt 2: Geben Sie ihre personlichen Daten ein und klicken Sie auf ,Weiter”

BUSINESS REGISTRIERUNG
Schritt 2: Personliche Daten eingeben

Firma: Beispiel GmbH

Anrede: Herr

Vorname: Max

Nachname: Mustermann

StraBe/Nr: Musterstrafe

PLZ/Ort: 12345 Musterstadt
Land: Deutschland

Telefon: 0123456789

E-Mail: Max.Mustermann@Beispiel.de

E-Mail wiederholen: Max.Mustermann@Beispiel.de

Weiter

4. Schritt 3: Uberpriifen Sie Ihre Angaben
Fiir die kostenlose Konfiguration ist die Registrierung nun abgeschlossen. Fiir kostenpflichtige Features miissen Sie noch die

Zahlungsart und -Informationen eingegeben.

BUSINESS REGISTRIERUNG

Schritt3:  Eingaben Gberpriifen

Firma:

Anrede:
Vorname:
Nachname:
StraBe/Nr:
PLZ/Ort:

Land:

Telefon:
E-Mail:
Benutzername:
Speicher (GB):
Anzahl der Benutzer:
Business Tarif:

In eigene Webseite einbinden:

Gesamtkosten fiir Vertragslaufzeit:

Beispiel GmbH

Herr

Max

Mustermann

Musterstrae 1

12345 Musterstadt
Deutschland

0123456789
Max.Mustermann@Beispiel.de
Beispielnutzer

5

2

Standard

Nicht einbinden

,40€

Zuriick

Weiter
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5. Schritt 4: Wihlen Sie eine Zahlungsart

Haben Sie die Zahlung via Rechnung gewahlt ist die Registrierung nach diesem Schritt abgeschlossen.

BUSINESS REGISTRIERUNG

Schritt 4: Bezahlart wihlen

PayPal
@® Kreditkarte
© Rechnung

Weiter

6.  Schritt 5: Geben Sie die Zahlungsinformationen ein. SchlieBen Sie die Registrierung mit ,Jetzt kaufen” ab (2)

BUSINESS REGISTRIERUNG

Schritt 5: Bezahlen

Kartennummer: 1234567890
@ 890
Max Mustermann
1 2017
Jetzt kaufen

Zuriick
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5. Tarif-Upgrades
Diese Funktion steht nur Administratoren zur Verfiigung. Der Ablauf dhnelt dem der Registrierung.

1. Melden Sie sich im Web-Client an (siehe 1).
2. Klicken Sie nun auf Ihr persénliches Menii (1) und wéhlen Sie Upgrade (2)

f ‘ Test-User DriveOnWeb

Account-Informationen

66KB von 3GB

Upgrade
 MeinAcout
Komakt
" Webseritem -
([,ents -
Uber DriveOnWeb

" Abmelden

3. Schritt 1: Geben Sie den gewiinschten Speicher und/oder die gewiinschten Benutzer an
Uber die Option ,Business Tarif“ kénnen Sie auf Wunsch den ,,Extended“-Support auswihlen. Weiterhin ist es moglich, die
Einbindung in die eigene Webseite zu buchen. Klicken Sie auf ,Weiter"

BUSINESS REGISTRIERUNG
Schritt1:  Grundlegende Account-Einstellungen und -Optionen wahlen

Benutzername: demo.business
Speicher (GB): 25
Anzahl der Benutzer: 2

Business Tarif: Standard

KIKLIKL K

In eigene Webseite einbinden: Nicht einbinden

Ich habe dieelbgmmmmthmnm 2ur Kenntnis
genommen und bin mit deren Geltung einverstanden.

ie Widerrufsbelehrunq habe ich qelesen.

¥ Kosten pro Monat

A Gesamtkosten fir Vertragslaufzeit

Nettobetrag: 100,80 €
MuwiSt. (19%): 19,15€
Gesamtkosten fir Vertragslaufzeit: 119,95 €

Weiter SchlieBen
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BUSINESS REGISTRIERUNG

Schritt 2:

Firma:
Anrede:
Vorname:
Nachname:
StraBe/Nr:
PLZ/Ort:
Land:
Telefon:
E-Mail:

E-Mail wiederholen:

Schritt 3: Uberpriifen Sie Ihre Daten

BUSINESS REGISTRIERUNG

Schritt 3:

Firma:

Anrede:
Vorname:
Nachname:
StraBe/Nr:
PLZ/Ort:

Land:

Telefon:
E-Mail:
Benutzername:
Speicher (GB):
Anzahl der Benutzer:
Business Tarif:

In eigene Webseite einbinden:

Gesamtkosten fiir Vertragslaufzeit:

Eingaben tberpriifen

Schritt 2: Uberpriifen und aktualisieren sie gegebenenfalls Ihre personlichen Daten

Personliche Daten eingeben

Test-Firma GmbH

Herr

Test-User

DriveOnWeb

Musterstrafe

12345 Musterstadt
Deutschland

driveonweb@abilis.de

driveonweb@abilis.de

Zuriick Weiter SchlieBen

Test-Firma GmbH

Herr

Test-User

DriveOnWeb

Musterstrae 1

12345 Musterstadt
Deutschland

driveonweb@abilis.de
demo.business

25

2

Standard

Nicht einbinden
119,95 €

Zuriick Weiter SchlieBen



http://www.driveonweb.de/

<& DRIVEONWE

6.  Schritt 4: Wihlen Sie eine Zahlungsart

BUSINESS REGISTRIERUNG

Schritt 4: Bezahlart wihlen

O PayPal
@® Kreditkarte
© Rechnung

Zuriick Weiter SchlieBen

7. Schritt 5: Geben Sie lhre Zahlungsinformationen ein und wahlen Sie ,,Jetzt kaufen”

BUSINESS REGISTRIERUNG

Schritt 5: Bezahlen

Kartennummer: 1234567890

e 890
Karteninhaber: Max Mustermann
Gltigkeitsdatum (MM/YYYY): 12017

Jetzt kaufen

Zuriick SchlieBen
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